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Q.casembrapa

01. Montagem da documentacao enviada

Prezado prestador, antes de enviar seu arquivo digitalizado por gentileza se
atentar a montagem do documento. Ressaltamos que a producao deve ser
enviada em PDF Unico ou arquivo zip NAO EXCEDENDO 10MB seguindo a

seguinte ordem:

1. NOTA FISCAL
2. RELATORIO DAS GUIAS ENVIADAS
3. GUIAS DE ATENDIMENTO NA ORDEM DO XML

01.1 INSTRUCAO PARA PRESTADORES QUE ENVIAM XML
02. IMPORTAGCAO DO XML E ANEXO DA FATURA DIGITALIZADA

O anexo da fatura digitalizada é feito junto com o xml.

Importe o arquivo como de costume e confirme a gravagdo

Il Upload do XML de Envio de Lote o

[ Lote importada 171 (0)
Q «rdGLB
& Informagées para identificagio do lole
Mo Lote Operadora * Ho. Lote Prastador =
91140554 13022010611 23 - Uplcad de XMLva - TGS - TISS Gula 5P 8¢ © 91140553 019-03.03.03

S Informagdes do credenciado
Credenciado * UF, Localdade, CNES

S Datas de controle do processamentos de contas

Onigem * Tipa oo gusas Evento criagio Versdio TISS *

Hora reced
083112
= Totalizadores apresentados e calculados das guias
CAd. Guias*  Total Apres. *
100 24055.25
& Informagées complementares

‘ Status Consenso

2402022 - Em Digitacao - [N

B Guias a serem mportadas

Vocd estd em: WebSaude | Credentiados | Lobes [ Uplosd do XML de Envie da Lote

Il Guias novas
I Guias aberias
W Guias concluidas
Guias em taturamento
B Guias taturadas
Guias canceladas ou estornadas
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Apds confirmar, surgird uma nova janela, com 4 opgoes:

Lote gravado com éxito! Versao 9955245. O que voceé deseja fazer?

1 - Abrir o lote recém criado

0 2 - Abrir relatorio de resumo para o lote recém criado

3 - Enviar o lote recém criado para a operadora

8- Cancelar

IMPORTANTE!

Selecione opg¢ao 1 — Abrir lote recém-criado a qual lhe apresentara a opgao
para digitacio das INFORMACOES DO DOCUMENTO FISCAL, com os
seguintes campos, preencha no padrao informado:

e Tipos: NFS - Nota fiscal ou RPA - Recibo Pagamento Autonomo
e Série e subsérie: U (sempre)

e Numero NFS/ RPA:

Ll Infermagdes do documento fiscal
Tipo
|MNF

Série 8 subsérie

MNimern NF/Fatura/RPA
¢ 12344

02.1 Anexando a Fatura Digitalizada

& Anexos

Apds preencher esses campos clique na aba que fica no menu superior da
pagina

SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda
£ Lotes de Credenciados - Casembrapa @

4= = ¥ Pesguisar Lotes

E 4 = [d Lotes de credenciados 171 (0)
Q 44 4 > » B[} £E §Mnimzar §Guias  FResumo 4§ Totais 4 Eechar Producio
ElInformagbes para identificagdo do lote

Mo. Lote Operadora * Mo. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias Evento criacio  Versdo TISS *
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02.2 Upload dos documentos

Clique em + > Clique na action (raio cinza) > ird aparecer uma mensagem
referente ao tipo de arquivo aceito, clique em ok
SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda

iE Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote @

PR

= % [ Anexos do lote No 165287902 1/1(0)
QE - DR EE
\v| Arquivo Anexado * Data

O :[%]

ATENGAO!
Para anexar arquivos € necessario observar as seguintes dicas:
1. O tamanho do Arguivo deve ser inferior a 1MB. Caso contrario, sera cancelada a conex&o com o

servidor
2. Aextensao do arquivo devera ser de arquivos conhecidos pelos Sistemas Operacionais. Para oufres

tipos

de arquivos, sugere-se que 0s mesmos sejam anexados no formato .ZIP. Este procedimento &
\/ normalmente feito

em arquives do tipo .LOG ou para arquivos enviados nos formatos bancarios ((RET, .ENV, etc.)

Deseja prosseguir e anexar arquivos de acordo com a instru¢éo acima?

OK ‘ Cancelar

Anexe o PDF ou arquivo zip (até 10mb) referente ao lote enviado, clique no
icone verde e o processo esta anexado.

SALUTIS ~ & Imprimir @ Ajuda

iE Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote @

- 5

Enviar arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

CANCELAR

Caixa de Assisténcia dos Empregados da Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

PQEB - Av. W3 Norte (Final) S/N. Prédio da Casembrapa. Brasilia - DF | Tel: (61) 3181-0010 ANS-n°® 41640-1
Caixa Postal 10,811 - CEP: 70.306-970. Brasilia - DF | Ouvidoria: (61) 3181.0010 / Opcao 3




Q’casembrapa

02.3 Finalizando a importacdo do XML

Apds anexar a documentacao, confira se o valor da fatura e os dados da nota fiscal

~ . Fechar Producio
estao corretos e cllque em JF = .
SALUTIS ~ = imprimir @ Ajuda

£ Lotes de Credenciados - Casembrapa @

4= = ¥ Pesquisar Lotes

| = 4 = . [ Lotes de credenciados 1/ (0)

Q w4 »r » D@ {’ = ?Mmmlzar ‘f?guias ‘ﬁBesumo ‘}Totaig ?Angxus ‘f?fechafl?rodu;ﬁo
E Informagbes para identificagdo do lote

Mo. Lote Operadora * Mo. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias Evento criacdo  Versdo TISS *

Clique novamente em SIM prdéximas janelas

Confirma realmente fechar a producdo deste lote?

Serdo avaliadas todas as condigdes de pré-fechamento antes de realizar a operacdo.
\/ Sim ||| Mo

Fechamento de produgio do lote efetuado com sucessol

Deseja enviar este lote para a operadora agora”?
\/ sim || Nao

Confirme o envio da lote para a operadora e a impressao do protocolo.

SALUTIS * & imprimir @ Ajuda
i= Envio de produgdo para a operadora - Casembrapa @ | Ans=ar arquivos no lote

4= = | ¥ Enviar lotes para operadora | ¥ Cancelar

= - [ Lotes prontos para envio para operadora 171 (1)
QuarmdiF oS

Informagées para identificagdo do lote

|« Mo. Lote Operadora * Mo. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias
v Y[17219511 8080 23-Uploaddi =  TGH-TISS Guiade >
| | - £ - £
- - 5

Informacées gravadas com Exito! Mdmero do protocole de envio de lotes: 172195147
Deseja imprimir o protocolo de envio dos lofes?

Sim Mao

Caixa de Assisténcia dos Empregados da Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

PQEB - Av. W3 Norte (Final) S/N. Prédio da Casembrapa. Brasilia - DF | Tel: (61) 3181-0010 ANS-n° 41640-1
Caixa Postal 10.811 - CEP: 70.306-970. Brasilia - DF | Ouvidoria: (61) 3181.0010 / Op¢ao 3




?casembrapa

Salve a capa de lote

SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda

£ Protocolo de envio de produgdo @ Anexar arguivos no lote

>

ﬂ[asembrapa PROTOCOLO DE ENVIO DE PRODU(!‘.EO PARA A OPERADORA No. 172195148 ‘ ‘ ‘

1TZ2195148

N° do Lote no credenciado: &

N do Lote na operadora: 172195117
WUlantigade de gulas: 4
Total apresentado: 1.805 33
Credenciado:

Classe das guias: TISS Guia de Honorario Individual
Data do envio: 19/05/2024

Tipo do envio: 2 - Guias concluidas ou nde concluidas

Obs.. Os valores/guantidades desse pi sdo e infi ativos. Os valores reais somente serdo conhecidos apos analise das conias apresentadas
Obs2.: Este protocolo devera ser enfregue como capa do lote anexado as guias em papel.

Data da entrega: Recebido por:
! /
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Ao finalizar o processo enviar e-mail com assunto: FATURAMENTO
DIGITALIZADO CNPJ XXXXXXXXXXX para o] enderego:
contasmedicas@casembrapa.org.br.

No e-mail deve a capa de lote a qual o arquivo foi anexado.

03. INSTRUCOES PARA PRESTADORES QUE DIGITAM AS GUIAS

03.1 Fechamento da Producdo

Apds concluir a digitacdo das guias é hora de fechar a producao,
para o sistema criar o lote e enviar as guias para a operadora.

Acesse: WEBSAUDE / Credenciados / Lotes /Fechamento de producdo de
guias
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SALUTIS ~ Yy Imprimir € Ajuda

|= Credenciadc-sl
» SolicitacBes
» GUias
£ Fechamento de producdo de lotes
Fechamento de producdo de guiil

£ Envio de producio para a operadora
£ Protocolo de envio de producio
E Lotes de Credenciados

i= Upload do XML de Envio de Lote

[£ Relatdrio de envio de produgio

SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda

£ Fechamento de produgdo de guias &

4 = ¥ GuiadeConsulta ¥ Guia SP-SADT 4 Guia dg Honorario Individual ¥ Guia de Internacdo

‘. [e] Escolha o credenciado
Tipo *
‘ Credenciade * | TESTE (PRESTADOR TESTE) - Prestador Teste (00.000
Prestador

ik 4F 4»

’ Cadastro Inicial Cadastro Final
Campo Tipo: Informe o credenciado dos lotes a serem pesquisados.

Z |

Escolha um credenciado & um dos tipos de guia para fechar a producao.

4k

Lembrando que clicando no icone serdo demonstradas as
op¢des para o preenchimento.

Na selecdo do campo Tipo serdo demonstradas 03 opgdes dentre
as quais orientamos a utilizagdo do item 2 - Guias concluidas ou nao
concluidas.

Localizada as guias digitadas o sistema demonstrara todas elas,
selecione as guias ou se for de interesse “nao cobrar” alguma guia em
especifico sera necessdario desmarca- la da selecao.

Se as guias ativadas com o flag estiverem aptas para cobranca,
clicar na op¢ao “confirmar fechamento de producio”.
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Q.casembrapa

SALUTIS - & imprimir @ Ajuda

iE Fechamento de produgio de guias &

= 5 % Confirmar fechamento de preducgao § cancelar

[l Escolha o credenciado,
Tipo * |2 _ Gui; idas ou ndo

Credenciado * TESTE (PRESTADOR TESTE) - Prestader Teste {00.000
Prestador

Cadastro Inicial Cadastro Final

Campo Ci i Informe o
pesquisados.

v

[J Guias prontas para ¢ fechamento de produgdo 1/3 (3)
DB LE
% A 5 z - =S S Valores
2 -No. Guia Prestador No. Aten. Principal 4 - Namero da carteira 7 - Nome Situagao da Guia

= Valor Apresentado  Glosado
110137608 110137608 b + Nova 0.00 0.00

110149731 110149731 + MNova 0.00 0.00
110149754 = < Aberta 0.00 0.00

Apds clicar surgira uma mensagem contendo o numero do lote gerado, copie o

lote em seguida clique em “NAO” quando solicitado & confirmagdo de envio das guias
para a operadora

{2 Fechamento de Produgio de Guias o
= = ¥ Confirmar fechamento de produgdo F Cancelar

[d Escolha o credenciado
Tigo " 2 - Guias concluidas ou nic concluidas

Ak Ak

Credenciado * 29 _
Prestador =
Cadasira Inicial Cadastro Final
[ Campo Credenciada: Informe o crecenciada o8 I0bes a senem C
pesquisados.
P
gravadas com dxito! Lobe(s) criado(s) para envio para operadara

= [ Guias prontas para o fechamento de produgio 1733 (1)

Quarmdiz B

. Deseja envia-lo agora para a operadora?
2 - Na. Guia no Prestador Mo. Aten. Principal & . Namero da caneira

M 127011227 32858400 B

03.2 Anexando a Fatura digitalizada

Ap0s esse passo Acesse: WEBSAUDE / Credenciados / Lotes /Envio
de producdo para operadora - Casembrapa
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Q’casembrapa

SALUTIS - %, Imprimir ) Ajuda
» Atalhos
» Atendimento
» Desenvolvimento
» Proceszzamento de Guias
|+ WebSaude |
» Credenciados
b Solicitactes
P Guizs
| v [Lotes| |
{E Fechamento de Produco de Guias
Envio de Producao para a Operadora
i£ Envio de producio para a operadora - Casembrapa
£ Protocolo de envio de producdo
i= Lofes de Credenciados - Casembrapa |
£ Upload do XML de Envio de Lote - Casembrapa
£ Relatorio de envio de producio

Serd exibida uma nova tela onde o lote sera pesquisado.
Certifique-se que a tela ndo possui nenhum filtro ativo e coloque o nimero
de lote que deseja pesquisar. Cliqgue na aba anexos e insira a
documentacao ali.

SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda

£ Lotes de Credenciados - Casembrapa @

4= = | § Pesquisar Lotes

E 4 = - [ Lotes de credenciados 1/ (0)

Q 4« 4 b » D L£E §Minimzar  FGuias  §Resumo  § Totais|  § Anewos

4 Eechar Produgdo
El Informagdes para identificagéo do lote

Mo. Lote Operadora * Mo. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias Evento criacio  Versio TISS *
172195064 172195064 21-DigitagioviaWeb ! + ©+ TGS-TISSGuiaSPSt & 025 - 04.01.00 =
El Informagdes do credenciado

Credenciado * UF, Localidade, CHES

Clique em + > Clique no Raio > ird aparecer uma mensagem
referente ao tipo de arquivo aceito, clique em ok
SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda
= Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote @

«« >

|_| x @ Anexos do lote No 165287802 1/1 (0)
Q= »ORLE

\v| Arquivo Anexado * Data

0 5] =2

ATENGAO
Para anexar arquivos & necessario observar as seguintes dicas

1. O tamanho do Arquivo deve ser inferior a 1MB. Caso contréario, seré cancelada a conex&o com o
servidor

2. Aextensao do arquivo devera ser de arquivos conhecidos pelos Sistemas Operacionais. Para outros

tipos
de arquivos, sugere-se gue 0s mesmos sejam anexados no formato .ZIP. Este procedimento &
\/ normalmente feito

‘em arquives do tipo .LOG ou para arquivos enviados nos formatos bancarios ( RET, ENV, etc )

Deseja prosseguir e anexar arquivos de acorde com a instrugéo acima?
Cancelar
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?casembrapa

Anexe o Pdf referente ao lote enviado clique no icone verde e o processo esta
anexado.

SALUTIS ~ & Imprimir @ Ajuda

i= Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote @

* 5

Enviar arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

CANCELAR

03.3 Envio de lotes (producdo) para a operadora

Apds fechar a producdo e anexar a documentacdo digitalizada e
hora de efetuar o envio da producdo para operadora.

Acesse: WEBSAUDE / Credenciados / Lotes /Envio de produgdo
para operadora - Casembrapa

» Atalhos
» Atendimento
» Deszenvolvimento
* Processamento de Guias
w Credenciados
b SolicitacBes
b Guias
w Lofes
echiamento de Produco de Guias
Envio de Producdo para a Operadora

Sera demonstrada tela em que os campos Credenciado e Tipo de
Guia sdo obrigatérios e selecdo de datas inicial e final varidvel.
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Q‘casembrapa

Ao selecionar o botdo Buscar lotes sera demonstrada tela com a
relacdo de lotes prontos para envio, o qual estando selecionado seguira
para a operadora quando acionado o botdo Enviar lotes para operadora
destacado em vermelho na figura abaixo.

SALUTIS ~ & Imprimir @ Ajuda
Envio de produgéo para a operadora
4 « 7 Buscarlotes

[& Filtros para a busca dos lotes
Credenciado * TESTE (PRESTADOR TESTE) - Prestador Teste (00.000.000/0000-(
= Tipo das Guias *
Preenchimento Inicial] = [& Tipo das Guias * 1/7 (1)
Qe arwdEF LB Jok Flodoes § Cancelar
v Selecione Classe
01 - Guia de Consulta
Escolha um credenciad¢ [ 02 - Guia de Honorérios
[_] 03 - Guia de Resumo de Intemac3o
[ ] 04 - Guia de SP SADT
O
["] 09 - Sem tipo definido no lote

-
v
-
v

("] 10 - Qualquer fipo definido no lote

serd exibida uma nova tela, com a sinalizacdo de Lotes prontos
para envio para operadora e na grade abaixo dos Lotes ainda pendentes.

4 = 7§ Enviarlotes para operadora ¥ Cancelar

- [ Lotes prontos para envio para operadora 1/1 (1)
QuarwdRLE
Informagées para identificacao do lote Informagédes do credenciado Datas de controle do pro
I No. Lote Operadora * No. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias Evento criagdo Credenciado * Hora receb.
9713876 97138767 21 - Digitacdo TGC - TISS Guia de !

<« 4

DRI
OO 000000

OO0 00000

»
o
»

Atengdo! Marque na grid acima os lotes que vocé deseja enviar para operadora. Caso deseje, ajuste o nimero do lote do prestador e informe o nimero da nota fiscal.

[ Lotes ainda pendentes 0/0 (0)
»d e % Abrir lote
Informagées para identificagdo do lote Informagées do credenciado Datas de controle do pro
\v| No. Lote Operadora * No. Lote Prestador * Origem * Tipo de guias Evento criagdo Credenciado * Hora receb.
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Selecione o lote desejado e clique em enviar lote para operadora.
Apds esse comando surgira essa confirmacao.

Orientamos clicar em SIM para a impressao do protocolo.

Informacdes gravadas com éxito! Numero do protocolo de envio de lotes: 97138768
Deseja imprimir o protocolo de envio dos lotes?

/ Sim | [ N&o

Ao finalizar o processo enviar e-mail com assunto: FATURAMENTO
DIGITALIZADO CNPJ XXXXXXXXXXX para o] endereco:
contasmedicas@casembrapa.org.br. No e-mail deve ser enviado a capa de

lote a qual o arquivo foi anexado.

?[asemb(apa PROTOCOLO DE ENVIO DE PRDDU(;J“\O PARA A OPERADORA No. 110149781 H ‘H|| “ ‘“ “ |

110149781

N® do Lote no credenciado: 110149770
N do Lote na operadora: 110149770
Quantidade de guias: 3

Total apresentado: 0,00

Credenciado: 00.000.000/0000-00 - Prestador Teste
Classe das guias: TISS Guia de Consulta
Data do envio: 07/07/2022

Tipo do envio: 2 - Guias concluidas ou nio

Wicd

Obs.: Os valores/quantidades les desse protocolo sde mer te inf tivos. Os valores reais somenie serdo conhecidos apos analise das contas apresentadas
Obs2.- Este protocolo devera ser entregue como capa do lote anexado as gulas em papel.

Data da entrega: Recebido por:
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