ORIENTAGCOES PARA ANEXO DE GUIAS
DIGITALIZADAS

PASSO 01: DOCUMENTACAO A SER ENVIADA.

Prezado prestador, antes de enviar seu arquivo digitalizado por gentileza se
atentar a montagem do documento. Ressaltamos que a produgao deve ser
enviada em PDF unico seguindo a seguinte ordem:

NOTA FISCAL

CAPA DE LOTE XML

RELATORIO DAS GUIAS ENVIADAS

GUIAS DE ATENDIMENTO NA ORDEM DO XML

PowpPE

PASSO 02:

Apos fechar e enviar a producao seja ela digitada ou via xml, vocé deve ir
na aba Salutis > WebSaude > Lotes de Credenciados — Casembrapa

SALUTIS ~ % Imprimir @ Ajuda

- Atalhos
¢ Atendimento
» Desenvolvimento
» Processamento de Guias
|+ VWebSaude |
« Credenciados

» Solicitagtes

P Guias

- Lotes

= Envio de producio para a aperadora

Envic de producdo para a operadora - Casembrapa
| Protocolo de envio de producao

Lotes de Credenciados - Casembrapa |
Fechamento de produgdo de guias

Upload do XML de Envio de Lote - Casembrapa

| Relatario de envio de producio

i ||||m i

» Demoﬂstratwcs
» Ficha cadastral
» Relatdrios
Consulta Elegibilidade do Beneficiario - Casembrapa
Internacdo e Alta de Pacientes
= Lotes Recebidos Via WebSaude
» Perfil do usuario

% casembrapa



ORIENTAGCOES PARA ANEXO DE GUIAS
DIGITALIZADAS

Na aba LOTE DE CREDENCIADO > FILTROS NUMERO DO LOTE DA
OPERADORA (inserir nimero do lote) > BUSCAR LOTES

SALUTIS ~ & imprimir @ Ajuda

£ Lotes de Credenciados - Casembrapa @

= = -f Buscar Lotes -f Movo Lote

[¢] Variaveis para busca de lotes

[El Filtros dos nimeros de lotes ou guias da operadora e do prestador

I Mimero do Lote da Operadora

Mimero do Lote no prestador
Mimero da Guia da Operadora
Mimero da Guia no Prestador
Protocole de envio
[l Filtros de credenciados e tipo de guias
Credenciado
Classe dos Credenciados
Bl Informagoes da guia
Situagdo da Guia
Tipo da Guia
Cartdo do Beneficiario da Guia
Eeneficiario da Guia
Bl Filtros de situagdo € origem do lote
Status
Crigem
Por mim Cadastrado [ ]
[l Filtros de datas de preenchimento do lote
Inicio Fim
[l Filtros de datas de recebimento pela operadora
Inicio Fim
Campo Mimero do Lote da Operadora: Mimero do Lote para
pesguisa.

@casembrapa

L1

L1

Sem tipo informado [ ]

L1



ORIENTAGCOES PARA ANEXO DE GUIAS
DIGITALIZADAS

PASSO 03: Apds a pesquisa ira aparecer a tela de lotes de credenciados
(nesta tela contém as informacgdes da capa de lote).

Vocé devera clicar em >SANEXOS

% Imprimir

SALUTIS ~ @ Ajuda

otes de Credenciados - Casembrapa o

- 5

¥ Pesguisar Lotes

. [#] Lotes de credenciados 0/0 (0)
“warm YHPpE & Guias

Elinformagées para identificagdo do lote

& Minimizar 4 Resumo

L

No. Lote Operadora * No. Lote Prestador * Origem *
[=lInformagdes do credenciado
Credenciado * UF, Localidade, CNES
ElInformagdes do documento fiscal
Tipo Série e subsérie

Permite Adiantamento
d
=l Datas de controle do processamentos de contas
Preenchimento * Fechamento Cancelamento  Motivos de Cancelamento
[l Datas de controle do lote apos faturamentos

Processamento Liguidacdo financeira Arquivamento Descarte

E Totalizadores apresentados e calculados das guias
Qtd. Guias * Total Apres. *

Total Cob. Guias Total Glosado Total Processado Total Fechamento  Taxa Admin Cob.

Elinformagées complementares
Observagio

Estabelecimento * Status

?casembrapa

& Totaiz

& Anexos

Tipo de guias Evento criacdo Versdo TISS *

Nimero NF/Fatura/RPA

INSS Cob

Consenso



ORIENTACOES PARA ANEXO DE GUIAS
DIGITALIZADAS

PASSO 04: Cliqgue em + > Clique no Raio > ird aparecer uma mensagem

referente ao tipo de arquivo aceito, clique em ok
SALUTIS ~ & Imprimir @ Ajuda
i= Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote &

PR

= |_| [Z]%* @ Anexos dolote No 165287902 111 (©)

Qe <« r OB EE
\v| Arguivo Anexado * Data

0 s[%] =
[

ATENGAO:

Para anexar arquivos € necessario observar as seguintes dicas:

1. O tamanhe do Arquivo deve ser inferior a 1MB. Caso contrario, seré cancelada a conexdo com o

servidor

2. Aextenséo do arquivo devera ser de arquivos conhecidos pelos Sistemas Operacionais. Para oufros

tipos

de arquivos, sugere-se que 05 mesmos sejam anexados no formato .ZIP. Este procedimento &
\/ normalmente feito

‘em arquives do tipo .LOG ou para arquivos enviados nos formatos bancarios ((RET, .ENV, etc.)

Deseja prosseguir e anexar arquivos de acordo com a instrugéo acima?
‘ Cancelar

Passo 05: Anexe o Pdf referente ao lote enviado clique no icone verde e o
processo esta finalizado.

SALUTIS ¥ & Imprimir @ Ajuda
i= Lotes de Credenciados Anexar arquivos no lote &

L 2

Enviar arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

CANCELAR

Ao finalizar o processo enviar e-mail com assunto: FATURAMENTO

DIGITALIZADO contendo a capa de lote referente ao protocolo digitalizado
para o endereco : contasmedicas@casembrapa.org.br.

’&‘casembrapa


mailto:contasmedicas@casembrapa.org.br

